
                                                                                  
                                                                                         Утверждена 

                                                                       на заседании профсоюзного комитета  ППО                                                                                                                      

                                                       МБОУ ЦО г.Буйнакска» 

                                                                                     Протокол № 04   от 28  декабря.2021 г. 

Номенклатура дел 
ППО МБОУ ЦО  г.Буйнакска на 2022 год. 

 

 

Индекс 

 

Заголовок дела 

Срок хранения 

1 2 3 

01 Устав Профсоюза работников народного образования и науки 

Российской Федерации. 

Постоянно 

02 Положение о первичной профсоюзной организации (ППО). Постоянно 

03 Профсоюзный комитет, комиссии ППО (ответственные лица). Постоянно 

04 Журнал учета (карточки) членов Профсоюза. Постоянно 

05 Коллективный договор. Постоянно 

06 План работы первичной профсоюзной организации. ДМН 

07 План проведения собраний первичной профсоюзной 

организации. 

ДМН 

08 Протоколы профсоюзных собраний. Срок полномочий 

09 План работы профсоюзного комитета. ДМН 

10 Протоколы заседаний профсоюзного комитета. Срок полномочий 

11 Материалы ревизионной комиссии. Срок полномочий 

12 План учебы профактива ППО. ДМН 

13 Документация членов Профсоюза (графики отпусков, 

сведения о поощрениях, награждениях и др.). 

ДМН 

14 Заявления о приеме в Профсоюз и безналичной уплате 

членских взносов. 

Постоянно 

15 Журнал регистрации входящей и исходящей 

корреспонденции. 

Постоянно 

16 Постановления, инструктивные письма и др. документы 

вышестоящих органов Профсоюза. 

ДМН 

17 Информации, письма, отношения и др. исходящие материалы. ДМН 

18 Сметы, акты, финансовые отчеты и др. финансовые 

документы. 

Срок полномочий 

19 Статистические отчеты Постоянно 

20 Номенклатура дел ППО. Постоянно 



                                                                    
( ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

    БУЙНАКСКАЯ ГОРОДСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА  

         РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ       
   ПЕРВИЧНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА МУНИЦИПАЛЬНОГО   БЮДЖЕТННОГО      

                  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ  « ЦЕНТР ОБРАЗОВАНИЯ Г. БУЙНАКСКА» 

                                ПРОФСОЮЗНЫЙ  КОМИТЕТ 

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

___________________________________________________________________ 

28 декабря 2021г                              г.Буйнакск                                  № 4 

 
 

           Об утверждении                                                                                                   

номенклатуры  дел                                                                

ППО  МБОУ ЦО г. Буйнакска на 2022год.                  

                 

Заседание  профсоюзного  комитета  ППО  МБОУ ЦО города Буйнакска» 

                          постановляет: 
 
 1. В  соответствии  с  п.  2.2.  Правил  по  ведению  делопроизводства  в 

организациях   Профсоюза   работников   народного   образования   и   

науки Российской  Федерации,  на  основании  материалов  учебно-

методического пособия «Основы  делопроизводства  в Профсоюзе», 

подготовленного Юдиным В.П.,  Солодовой  Л.А.,  Коваленко  В.Л. 

(2014  г.), утвердить номенклатуру дел  ППО  МБОУ « ЦО  города 

Буйнакска» на 2022год .                                                                                                                                              

2.  Ввести номенклатуру дел с 1 января 2022 года. 
 
            
          

 

 

         Председатель                                   

первичной организации                                                                                                                 

Профсоюза МБОУ ЦО  г. Буйнакска                  Рамазанова Ш.М.        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               



                        

                                                                    
( ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

    БУЙНАКСКАЯ ГОРОДСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА  

         РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ       
   ПЕРВИЧНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА МУНИЦИПАЛЬНОГО   БЮДЖЕТННОГО      

                  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ  « ЦЕНТР ОБРАЗОВАНИЯ Г. БУЙНАКСКА» 

                                ПРОФСОЮЗНЫЙ  КОМИТЕТ 

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

___________________________________________________________________ 

27 декабря 2022г                              г.Буйнакск                                  № 04 

 
 

           Об утверждении                                                                                                   

номенклатуры  дел                                                                

ППО    МБОУ ЦО г. Буйнакска на 2022год.                  

                 

Заседание  профсоюзного  комитета  ППО  МБОУ ЦО города Буйнакска» 

                          постановляет: 
 
 1. В  соответствии  с  п.  2.2.  Правил  по  ведению  делопроизводства  в 

организациях   Профсоюза   работников   народного   образования   и   

науки Российской  Федерации,  на  основании  материалов  учебно-

методического пособия «Основы  делопроизводства  в Профсоюзе», 

подготовленного Юдиным В.П.,  Солодовой  Л.А.,  Коваленко  В.Л. 

(2014  г.), утвердить номенклатуру дел  ППО  МБОУ « ЦО  города 

Буйнакска» на 2023год .                                                                                                                                              

2.  Ввести номенклатуру дел с 1 января 2023 года. 
 
            
          

 

 

         Председатель                                   

первичной организации                                                                                                                 

Профсоюза МБОУ ЦО  г. Буйнакска                  Рамазанова Ш.М.        

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
                                                                                                      Утверждена 

                                                                       на заседании профсоюзного комитета  ППО                                                                                                                      

                                                       МБОУ ЦО г.Буйнакска» 

                                                                                     Протокол № 04   от 27  декабря.2022 г. 

 

Номенклатура дел 
ППО МБОУ ЦО  г.Буйнакска на 2023год. 

 

 

Индекс 

 

Заголовок дела 

Срок хранения 

1 2 3 

01 Устав Профсоюза работников народного образования и науки 

Российской Федерации. 

Постоянно 

02 Положение о первичной профсоюзной организации (ППО). Постоянно 

03 Профсоюзный комитет, комиссии ППО (ответственные лица). Постоянно 

04 Журнал учета (карточки) членов Профсоюза. Постоянно 

05 Коллективный договор. Постоянно 

06 План работы первичной профсоюзной организации. ДМН 

07 План проведения собраний первичной профсоюзной 

организации. 

ДМН 

08 Протоколы профсоюзных собраний. Срок полномочий 

09 План работы профсоюзного комитета. ДМН 

10 Протоколы заседаний профсоюзного комитета. Срок полномочий 

11 Материалы ревизионной комиссии. Срок полномочий 

12 План учебы профактива ППО. ДМН 

13 Документация членов Профсоюза (графики отпусков, 

сведения о поощрениях, награждениях и др.). 

ДМН 

14 Заявления о приеме в Профсоюз и безналичной уплате 

членских взносов. 

Постоянно 

15 Журнал регистрации входящей и исходящей 

корреспонденции. 

Постоянно 

16 Постановления, инструктивные письма и др. документы 

вышестоящих органов Профсоюза. 

ДМН 

17 Информации, письма, отношения и др. исходящие материалы. ДМН 

18 Сметы, акты, финансовые отчеты и др. финансовые 

документы. 

Срок полномочий 

19 Статистические отчеты Постоянно 

20 Номенклатура дел ППО. Постоянно 

 


